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{ Tarsashazkezel6

1 A tarsashazkezeld az adott tarsashaz adottsagainak ismeretében -
| gazdasagi elemzés alapjan - ajanlatot készit az épiilet fenntartaséra
| vonatkozoan. A tulajdonostarsakkal kitott megbizasi szerzédésben
| foglaltak szerint szervezi az Uzemeltetési és karbantartasi
| feladatokat, irdnyitja és ellendrzi a tervezett felujitasokat. Ennek
{ keretében a tarsashaz {izemeltetésével, fenntartasaval és
| felujitdsaval  kapcsolatban  adminisztraciés, szervezési  és
| ellendérzési feladatokat 14t el. Javaslatokat dolgoz ki a tarsashaz
{ gazdalkodasa, a kozbs tulajdont épiiletrészek hasznositasa
{ kérdéseiben, e korben elszamolast, koltségvetést, dontés-eldkészitd
| javaslatokat, pélyazatokat készit, szerzOdéseket kot, jogi
eljarasokban vesz részt.
A tarsashazkezelé:

hasznositasi tervet dolgoz ki a tarsashaz szamara

gazdasagi elemzést készit
- igénybe veszi a jogi, gazdasdgi, miszaki szakembereket -
tarsashdzat ¢érintd - lgyek intézéséhez, megfeleld ismerettel
rendelkezik a szakemberek kivalasztasdhoz
- javaslatokat készit a tarsashéz legfobb dontéshozd szerve szamara
- beszamolot, éves koltségvetést készit, gazdasagi elemzést végez a
tarsashaz harmadik személyek felé torténé teljesitési lehetdségeirdl
- megtakaritasi javaslatot készit
- kivzgylilést készit el6, a kizgyiilés hatarozatait végrehajtja, kozos
koltséget beszedi
- a tarsashaz miiszaki &llapotardl felmérést készit és javaslatot tesz
a rovid, kozép és hosszi tava felujitasokra
- munkaszerzodéseket, megbizasi szerzddéseket és vallalkozasi
szerzddéseket kot
- palyazatokat készit
- elokésziti és lebonyolitja az ingatlan felijitasat a kozgyllés
dontése szerint
- megszervezi a tiz-, baleset-, érintés-, és komyezetvédelmi
feladatok ellatasat
- kapcsolatot tart a kiilso és bels6 partnerekkel
- a tarsashdz ¢s a tulajdonosok térvényben eldirt dokumentumait és
adatait kezeli
- tarsashdz vagyonat kezeli, a szamviteli térvény és egyéb
jogszabalyok szerinti kdnyvelési feladatokat ellatja
- a tarsashazi ingatlan lizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban
adminisztracios feladatokat eliat
- a tarsashazi ingatlan ilizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatban
szervezesi €s ellenodrzési feladatokat ellat
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- Erettségi végzetiség

Jelenlét esetén a jelenléti iv minden oktatasi napon valé alairasa.
Megengedett hidnyzas a képzés 6raszdmanak maximum 20 %-a.
Tamogatott képzés esetén a tdmogatasi szerzédésben foglaltak
szerint a megengedett hidnyzas ettdl eltéré mértéki is lehet.

A képzési teriiletek egységes osztlyozasi rendszere (KEOR)
szerinti besorolasi kod alapjan: 0413 Menedzsment és igazgatas

A szakmai képzéshez kapcsolédoan megszerezhetd
szakképesitéshez sziikséges kompetenciakkal szakmajegyzékben
szereplé szakma kérébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy
munkakdr magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés
szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és  kimeneti
kovetelményeiben meg nem hatdrozott specidlis szakmai ismeretek
€s szakmai készségek megszerzésére iranyul.

A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités
jogszabalyban meghatérozott képesitési kovetelmény munkakér
betdltéséhez vagy tevékenység folytatasshoz sziikséges.

Ez a végrettség azoknak biztosit lehetdséget, akik a
munkaerdpiacon  széleskorli  szakmai ismeretek  birtokdban
tarsashazkezelOként szeretnének elhelyezkedni vagy ezen teriiletek
valamelyikén dolgoznak, de még nem rendelkeznek végzettséggel.

240 ora

Elézetes tudads beszamitis a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a képzésbe valo részvétel
Oraszamat.

1. tananyagegység:  Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tlizvédelmi, komyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek

3. tananyagegyseég: Gazdasagi ismeretek

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek

6. tananyagegység: Szamitastechnika

1. tananyagegység: Altalinos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kornyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek célja:

| Megismertetni a résztvevékkel a képzési helyszinekre jellemzé
| alapveté munkatgyi, munkavédelmi, balesetvédelmi, tizvédelmi,
| kdmyezetvédelmi és higiéniai tudnivalokkal.

Munkaviszony létesitésekor, munkavégzéskor és felmondaskor
| képes  legyen  érvényesiteni  munkavallaloi jogait, a
| munkaszerzédésének megfeleléen.
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| Térekedjen a  munkaszerzOdésében  foglaltak  pontos
megvalosulasara, kotelezettségeit az elbirdsoknak megfeleléen
betartsa, munkavégzése soran egylttmiksdjon munkaltatdjaval.
Betartsa a munkatigyi szabalyokat és feleldsséget vallaljon a sajat
munkavégzésért.

Napi munkdajat a szakteriletre vonatkozé munka- ¢s tlzvédelmi,
egészségvédelmi, kdmyezetvédelmi szabalyok, elbirdsok alapjan
vegezze. Munkavégzés kozben felelésségteljesen viselkedjen,
probléma esetén higgadtan hajtsa végre a szilkséges teenddket.
Sajat  tevékenysége kozben Dbetartsa a  munkavédelmi,
balesetelhéritasi, tiizbiztonsagi, kdrnyezetvédelmi eldirdsokat.

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek célja:

Feleldsséget vallaljon az eldirasoknak megfeleld mikodésért,
betartsa az elbirasokat.

Szem elott tartsa a jogi kornyezet elGirdsait.

Elkételezett legyen a kapcesolddd jogszabéalyok betartdsa irant.
Onalldan értékelje a vonatkozo jogi kotelezettségeket, betartsa a
jogszabalyi eldirasokat, ¢és amennyiben indokolt megfeleld
vegzettscggel rendelkezd  jogi szakember bevonasat
kezdeményezze.

Munkaszerzédéseket, megbizasi és vallalkozasi szerzddéseket
kdssdn, jogi eljarasban részt vegyen.

Betartsa a vonatkozo jogszabalyi elirasokat.

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek célja:

A tarsashaz vagyonat kezelje, a szamviteli torvény és egyéb
jogszabalyok szerint, és konyvelési feladatokat lasson el
Figyelemmel kisérje a gazdasagi adatok alakulasat és torekedjen az
adatok gyors lekdvetésére. Felelos legyen az elszamoldsok 6nallo
¢s szabdlyszerii elkészitéséért és az adatok helyességéért.
Felelosséget vallaljon az elkészitett bizonylatok helytallosagaért és
idoszerliségéért. Betartsa a vonatkozd jogszabalyi eléirasokat,
amennyiben indokolt, szakembert vonjon be az adott
munkavégzésbe.

Hasznositasi tervet dolgozzon ki. Elkotelezett legyen a kozds
tulajdon  hasznositisa és a  tarsashaz  miikodtetésének
koltséghatekonysdga mellett. Proaktiv. moédon  felkutassa a
hasznositasi lehetéségeket.

Elszamolast, koltségvetést készitsen. Képes legyen atlatni a
tarsashazak  gazdalkodasat. A tarsashiaz  koltséghatékony
milkodietése, a tarsashazi kifizetések és bevételek egyensulyanak
megteremtése, a minél tébb bevétel és megtakaritas képzése és
{ azok gazdasagos felhasznalasa.

1 Palyazatokat készitsen. Tudatosan gondoskodjon az
| ingatlanvagyon  értékmegbrzésérol. Folyamatosan igyekezzen
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megtaldlni a tarsashéz célkitlizéseihez legjobban igazodd palyazati
lehetoségeket. Onalléan elemezze és bocsissa rendelkezésre a
tulajdonoskdz0sség szamara legoptimalisabb megoldast.

Beszedje a koz0s koltséget. A jogszabalyok és a fokozatossag
tiszteletben tartdsaval igyekezzen a kozds kéitséget a
tulajdonostarsaktdl beszedni. Onallo felelssséggel intézkedjen a
kozos koltség behajtasa végett.

Szem eldtt tartsa a tulajdonoskdzosség érdekeit, a koltséghatékony
mitkddtetést.

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek célja:

A tarsashaz miszaki allapotar6! felmérést készitsen és javaslatot
tegyen a rovid, kozép és hosszutavil felujitasokra.

Figyelemmel kisérje az épitészeti és gépészeti rendszerek
avulasanak jeleit, és térekedjen a mikd6képességet veszélyeztets
mertékli avulas elkertilésére, valamint ennek veszélye esetén
megtegye a sziikséges intézkedéseket. Onalloan felmérje a
tarsashaz miiszaki és gazdasagi allapotat egyarant figyelembe vevé
felgjitasi kotelezettségeket, illetve lehetdségeket, és dontson a
beavatkozas szitkségességérdl.

Elokészitse és lebonyolitsa az ingatlan felujitasat.

3. tananyagegység: Szervezési ismeretek célja:

A tarsashdzi ingatlan tzemeltetésével kapesolatos feladatokat
lasson el. A koziizemi szolgéltatasok dijanak kifizetési hatarideje,
az idében torténd megfizetés, szilkség esetén egyeztetés a
szolgaltatokkal, a kozponti berendezések {zemben tartdi
feladatainak  ellatdsa, gondnoki, hazfeliigyeldi, hazmesteri
szolgaltatasok megszervezése. Elhivatott legyen a tdrsashazak
mikddtetése kapcsan. Szem eldtt tartsa, hogy a tarsashéz
folyamatos mikodéséhez  szikséges szolgaltatasok mindig
rendelkezésre alljanak. E feladatok ellatdsa soran egyiitt miiksdjon
a tulajdonostarsakkal, a koéziizemi szolgéltatokkal, a tarsashaz
szerveivel. A dontések  el6készitése  sordan  megfeleld
koriiltekintéssel jarjon el.

A tarsashazi ingatlan fenntartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa.
A tarsashaz zokkenémentes bels6 mitkdése érdekében a sziikséges
dontések meghozatala, illetve — mds tarsashédzi szerv feladatkdrébe
tartozo lgy esetén — a ddntés meghozataldnak megfeleld idében
wrtend  elGkészitése és a dontésnek megfelelé végrehajtasa,
valamint az ezzel 6sszefliggd ‘adminisziracids tevékenység preciz
ellatasa,

Proaktivan kezdeményezd legyen a feltjitdsi feladatok kitiizésében
| €s megszervezésében.

| Tudatosan, kovetkezetesen bonyolitsa le a kozgytilés dontése
| szerinti munkdkat, szem el6tt tartva a tulajdonosi érdekeket. A
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megbizdi utasitds keretein belil dontsén a partnerekrél és a
kétendd szerzédésekrél. Ondlloan feliigyelje a munkék elvégzését
¢s dontsdn a megfeleléségrol. Az atadas-atvételi folyamatban
miszaki ellendr, illetve szakember véleményét kikérje.

Onallé dontést képes legyen hozni, kdnyvels alkalmazoi szoftver,
vagy kdnyvvizsgaldi szakértd bevonasa {igyében.

Javaslatokat készitsen a tarsashdz legfébb dontéshozo szerve
szamara. Elkotelezett legyen az ingatlan tulajdonostarsak
akaratdnak  megfeleld  mikodtetésére.  Onélléan, de a
tulajdonostarsakkal egyeztetve végezze munkajat, felelésséget
vallaljon a kozosség érdekeinek az érvényesitéséért.

Kozgytilést készitsen eld, a kozgyiilés hatarozatait végrehajtsa.

A megbizoi utasitds keretein belill dontsén a partnerekrél, a
kotendo szerzédésekrol.

Kapcsolatot tartson a kiilsé és belsé partnerekkel. A partnerek
kivilasztasa és a velikk valo egyiittmiik6dés soran torekedjen a
feladatok minél magasabb szakmai szinvonalon toriénd ellatasara,
a koltseghatékonysag figyelembe vétele mellett. Irdnyitsa és
cllenfrizze a partnerek  tevékenységét, 11j megoldasokat
kezdeményezzen.

Szervezze a tliz- és baleset-, érintés- és kérnyezetvédelmi feladatok
ellatasat. Elkotelezett legyen a tulajdonosok életének, egészségének
€s vagyonanak védelme irdnt. Felelsséget vallaljon az eloirasok
szakszerll betartasaért, amennyiben sziikséges az adott miiszaki
szakteriilet képvisel3jét bevonja.

Empatikus legyen a tulajdonosokkal, bérlokkel, de a jogszabalyok
betartasat szem elétt tartsa.

A tulajdonosokkal folyamatosan kapcsolatot tartson. Térekedjen a
tulajdonostarsak teljes kori tajékoztatasdra, a részitkre vald
rendszeres rendelkezésre 4llasra, a problémak feltarasara,
megoldisara. Tobb kommunikacios csatornan is biztositsa, hogy a
vele valé kapcsolatfelvétel a tulajdonostarsak szamdra lehetévé
valjon.

Az adott tarsashazra vonatkoz6 kezelési tervet készitsen. Az adott
{ tarsashazra vonatkozé ismeretek teljeskdrli megszerzésére,
| Osszesitésére, értékelésére torekedjen. A kezelési tervet 6nélléan
{ allitsa dssze.

| 6. tananyagegység: Szamitastechnika célja:
| Kezelje és nyilvantartsa a tarsashaz és a tulajdonosok tdrvényben
| elbirt dokumentumait és adatait.
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1. tananyagegység: Altaldnos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kornyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek tartalma:
1. témakdr: Munkatigyi ismeretek:
- Munkaszerzddés lényege
Munkaszerzédés tartalmi elemei
{- A Munka Toérvénykonyvének a munkavallaléra vonatkozo
| kotelezettségei
| - A Munka Torvenykdnyvének a munkavallaléra vonatkozé jogai

{ 2. témakor: Munkavédelmi ismeretek:
Munkakezdés, munkafelvétel szabalyai
Gépek- berendezések hasznalata
Kézi szerszamok, eszkz0k helyes hasznalata

- Munkavégzés és kozlekedés helyes gyakorlata

- Munkavédelmi eléirasok

- Munkavédelmi teendk

3. témakdr: Balesetvédelmi ismeretek:

Gyakoribb baleseti veszélyhelyzetek

Balesetek esetén szitkséges teenddk, elsésegélynytijtas
- Védbruha hasznalat szabalyai

4. témakor: Tizvédelmi ismeretek:

- Alapvetd érintésvédelmi, tlizvédelmi ismeretek

- A tiz elleni védekezésrdl, miszaki mentésrdl és a tiizoltosagrol
52016 torvények attekintése

- Tz esetén végrehajtandé feladatok, a tiiz jelzése

- Thzolt6 késziilékek hasznilata

- Aramtalanités fontossaga, végrehajtasa

- Dohényzas szabalyai

- Munkahelyek tiizvédelmi eldirdsai

- Tizvédelmi elbirdsok megszegésének jogkdvetkezményei
- Tizvédelmi elbirasok

- Tizvédelmi teend6k

5. témakor: Kérnyezetvédelmi ismeretek:
- Kornyezeti artalmak

- Kémyezetvédelem sziikségessége

- Kornyezetvédelmi eldirasok

- Kémyezetvédelmi teenddk

6. témakdr: Higiéniai ismeretek:

~ Személyi higiénia, munkahelyi higiénia

- Termelési, technoldgiai higiéniai ismeretek
{ - Sz4jmaszk hasznalat szabalyai
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- Kézfertotlenités szabalyai

- Védotavolsag

- Koronavirusra utalé betegség gyantja esetén szilkséges
intézkedések

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek tartalma:

- A tarsashaz alap dokumentumai (tdrsashdzi alapito okirat,
szervezet és milkodési szabalyzat).

- A tarsashdzakra vonatkozd jogszabdalyok, a tarsashdzi kozos és
kiillon tulajdon fogalma, a tarsashaz alapitas folyamata és az
ingatlannyilvintartasi eljarasok és a tulajdoni lapon régzitett
adatok.

- A szémviteli torvény, a tarsashdzi torvény -elszdmoldsra
vonatkozo rendelkezései, az egyéb szervezetekre vonatkozd
szémviteli Jogszabalyokban foglalt szabalyok, a
biintetdtorvénykényv gazdasagi  blincselekményeire vonatkozé
rendelkezései.

- A tarsashazi tOrvény ¢€s a szervezeti-mikodési szabalyzat
eldirasai. A hatdrozatok végrehajtasaval osszefliggésben a polgari
térvénykonyv, a dologi jogi és kotelmi jogi alapok.

- A munkaszerzédésre, megbizasi és vallalkozasi szerzddésekre
vonatkozé jogi szabalyozas, a szerzddések tartalmi és formai
elemei.

- A tarsashdz alapdokumentumaira (alapitd okirat, szervezeti-
miikddési szabdlyzat, tarsashazi hatdrozatok, Hatarozatok konyve
stb.), valamint a szeme¢lyes adatok nyilvantartasdra vonatkozo
tarsashazi és adatvédelmi szabalyok.

- A valasztott tarsashazra vonatkozo jogi adatok.

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek tartalma:

- Az alapvetd gazdasagi, pénziigyi, szamviteli szabalyok,

konyvelési alapismeretek.

A tarsashdz lehetéségei a kozds tulajdon hasznositisa

vonatkozasaban.

A tarsashazra vonatkozo péalydzati kiirdsok. A tarsashaz

szempontjabdl relevans palyazati felhivasok.

|- A tarsashazi térvény kozos koliség elszamoldsara vonatkozd

| szabalyai, valamint a szervezeti-mikodési szabalyzat kozds

koltségre vonatkozo része.

- A wvalasztott tarsashazra vonatkozd pénziigyi adatok, az

elszamolas, koltségvetés és hasznositasi terv készitésének menete.
Kozos koltség Osszegszerliségének a meghatdrozésa: egy

| tarsashaz meglévl koltségeirdl, a kotelezettségekrdl és a tényleges

| vagyoni allapotabél megallapitja, hogy milyen Osszegil kozos

1 koltség fedezi a varhatd koltségeket, illetve amellyel teljesiteni

i

i tudjadk a hitel torlesztését és még felgjitasi célra is tartalmaz
8 Szakértd szignoja
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tartalékot.

- Egyszerlsitett mérlegben a tarsashaz kotelezettségeinek
megallapitasa: egy tarsashazi mérlegbdl levezetni, hogy a tarsashéz
anyagi helyzete stabil vagy siirgds intézkedésre van sziikség,
tovabba megallapitja, hogy milyen koltségek felillvizsgalata
sziikséges az lizemeltetés biztonsagossa tételéhez.

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek tartalma:

- A tarsashéz alap dokumentumai (miiszaki leiras, alaprajz).

- Az ingatlanok statikai és épitészeti jellemzdi, az
eplletszerkezetek és szakipari szerkezetek, az ingatlanoknal
alkalmazand6 teriiletszamitasok és mérdszamok. Az épiiletek
alapvetd gépészeti, villamossagi rendszerei, ideértve a megajuld
energiat. Az épiiletdiagnosztika, épiiletgépészet alapjai.

- A tarsashdzak vonatkozasiban felmertild miiszaki kérdésekre
vonatkozo szabalyok.

- A sziikséges hat6sagi eljarasok, az OTEK és a HESZ szabalyai, a
tiiz-, baleset-, érintés- és kormyezetvédelmi szabalyok.

- A vélasztott tarsashdzra vonatkozo6 miiszaki adatok.

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek tartalma:

- A koz6s tulajdon rendeltetésszeri hasznélatdhoz folyamatosan
sziikséges szolgaltatdsok biztositasahoz sziikséges teenddk.

- A tdrsashazi szervek felépitése és miiksdése.

- A tarsashaz igényei, ennek megfeleléen javaslat kidolgozasa.

- A tarsashazak ligyeiben érdekelt szereplé felkésziiltsége és ennek
megfelelden a kapcsolat 1étrehozasa.

- A kommunikéci6s alapok.

6. tananyagegység: Szamitastechnika tartalma:
- A digitdlis eszkdz0k alkalmazasa, a szamitogép biztonsigos
kezelésének szabalyait, a Microsoft Office program.

1. tananyagegység:  Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kérnyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek Oraszéma: 6 6ra

Elézetes tudds beszamitds a képzésen résztvevl Kkérésére
figyelembe veheté, mely csokkenti a tananyagegységben vald
részvétel Graszamat.

| 2.tananyagegység: Jogi alapismeretek 6raszama: 36 éra

| Elézetes tudds beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
| figyelembe veheté, mely csokkenti a tananyagegységben vald
1 részvétel draszamat.
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| 3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek 6raszama: 66 ora

Elézetes tudas beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csdkkenti a tananyagegységben vald
részvétel oraszamat.

4.tananyagegység: Miiszaki alapismeretek Oraszédma: 66 ora
Elbzetes tudds beszamitds a képzésen résztvevs kérésére
figyelembe vehetd, mely csOkkenti a tananyagegységben valo
részvétel draszamat.

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek oraszama: 30 6ra
Flozetes tudas beszamitas a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben valod
részvétel oraszamat.

6. tananyagegység: Szamitastechnika 6raszama: 36 ora

Elozetes tudds beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben valo
részvétel draszamat.

1. tananyagegység:  Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kornyezetvédelmi ¢és higiéniai
ismeretek megvalositasa soran alkalmazott képzési modszerek:

- eldadas

- online eléadas

- magyarizat

- megbeszélés

- bemutatas

- szemléltetés

- egyéni feladatmegoldas

- projektmodszer

- oktatéd vided

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek megvaldsitasa soran
alkalmazott képzési modszerek:
- eloadas
- online eléadas
- magyarazat
- megbeszélés
- bemutatas
- szemléltetés
- egyéni feladatmegoldas
- gyakorlati feladatmegoldas
- projektmodszer
i - gyakoriat
- oktaté vided

10 Szakértd szignoja
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6. tananyagegység:
alkalmazott képzési modszerek:

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek megvalésitdsa sordn
alkalmazott képzési modszerek:

elbadas

online elbadas
magyarazat
megbeszélés

bemutatas

szemléltetés

egyéni feladatmegoldas
gyakorlati feladatmegoldas
projektmoédszer
gyakorlat

oktaté video

- tananyagegység: Miiszaki alapismeretek megvaldsitisa soran
alkalmazott képzési modszerek:

eldadas

online eldadas
magyarazat
megbeszélés

bemutatds

szemléltetés

egyeni feladatmegoldas
gyakorlati feladatmegoldas
projektmodszer
gyakorlat

oktatd vided

3. tananyagegység: Szervezési ismeretek megvalositasa sordn
{ alkalmazott képzési modszerek:

eldéadas

online eléadas
magyarazat
megbeszélés

bemutatas

szemléltetés

egyéni feladatmegoldas
gyakorlati feladatmegoldas
projektmodszer
gyakorlat

oktatd vided

Szamitastechnika megvaldsitisa  soran

eldadas
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|- online eldadas

- magyarazat

- megbeszélés

- bemutatas

- szemiéltetés

. egyéni feladatmegoldas

- gyakorlati feladatmegoldas
- projektmoédszer

- gyakorlat

- oktato vided

1. tananyagegység: Altalinos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kornyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek  megvalositdsa  soran  alkalmazott  képzési
munkaformak:

- frontélis

- egyéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- jeleniéti oktatas

- e-learning, digitalis oktatas, tdvoktatas, zart rendszerii
elektronikus tavoktatas

2.tananyagegység: Jogi alapismeretek megvaldsitasa soran
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- jelenléti oktatas

- e-learning, digitalis oktatas, tavoktatas, zart rendszer(
elektronikus tavoktatas

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek megvaldsitisa soran
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyéni

- péros

- csoportos munka

- szimulacid

- jelenléti oktatas

- e-learning, digitdlis oktatds, tavoktatds, zart rendszeri
elektronikus tavoktatas

12 Szakért6 szigndja
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4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek megvaldsitisa soran
atkalmazott képzési munkaformak:

- frontélis

- egyeni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- jelenléti oktatas

- e-learning, digitalis oktatas, tavoktatds, zart rendszeri
elektronikus tdvoktatas

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek megvaldsitdsa sordn
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyeni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- Jjelenléti oktatas

- e-learning, digitalis oktatds, tavoktatas, zart rendszeri
elektronikus tavoktatis

6. tananyagegység:  Szamitdstechnika megvaldsitaisa  soran
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyeéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacid

- jeleniéti oktatas

- e-learning, digitdlis oktatds, tavoktatds, zart rendszert
elektronikus tavoktats

1. tananyagegység: Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tizvédelmi, kornyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek beszamithat6 oraszam: 1 6ra

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek beszimithaté 6raszam: 6
ora

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek beszamithaté draszam:
6 ora

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek  beszamithaté
Oraszam: 6 dra

13 Szakeértd szignoja
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| 5. tananyagegység: Szervezési ismeretek beszamithaté éraszam:
3 0ra

6. tananyagegység: Szamitastechnika beszamithaté oraszam: |1
ora

30 16

1. tananyagegység: Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kirnyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek teljesitményt értékeld rendszer leirasa:

A képzésen résztvevok a képzés idStartama alatt az oktatd altal
feltett kérdésekre széban valaszolnak. Minden résztvevd minden
témakdrbél kell kérdésekre valaszoljon.

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek teljesitményt értékeld
rendszer leirdsa:

A képzésen résztvevOk a képzés idbtartama alatt az oktatd altal
feltett kérdésekre szoban valaszolnak. Minden résztvevé minden
témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek teljesitményt értékeld
rendszer leirdsa:

A képzésen résztvevik a képzés iddtartama alatt az oktato altal
feltett kérdésekre szoban valaszolnak. Minden résztvevé minden
témakorbdl kell kérdésekre valaszoljon.

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek teljesitményt értékeld
rendszer leirasa:

A képzésen résztvevok a képzés idStartama alatt az oktatd altal
feltett kérdésekre szoban valaszolnak. Minden résztvevé minden
1 témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek teljesitményt értékeld
rendszer leirasa:

A képzésen résztvevok a képzés idbtartama alatt az oktatd altal
feltett kérdésekre szoéban vdlaszolnak. Minden résztvevé minden
témakorbél kell kérdésekre valaszoljon.

6. tananyagegység: Szamitastechnika teljesitményt értékeld
1 rendszer leirasa:
I A képzésen résztvevok a képzés iddtartama alatt az oktatd altal
| feltett kérdésekre szoban valaszolnak. Minden résztvevé minden
| témakorbol kell kérdésekre valaszoljon.
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| 1. tananyagegység: Altalinos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tiizvédelmi, kornyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek clvégzésérol sz616 igazolas kiadasanak feltétele:
A tananyagegység akkor tekintheté elvégzettnek, ha

- A résztvevl a tananyagegység Oraszamdnak legalabb 80%-an
jelen volt és
- Az oktaté 4ltal feltett szobeli kérdések legalabb 50%-dra
megfeleld valaszt adott.

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek elvégzésérdl sz0l6
igazolas kiadasanak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthet elvégzettnek, ha

- A résztvevd a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-4n
jelen volt és

- Az oktaté 4altal feltett szobeli kérdések legaldbb 50%-éra
megfelel$ valaszt adott.

3. tananyagegység: Gazdasdgi ismeretek elvégzésérél szol6
1gazolds kiaddsanak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthet elvégzettnek, ha

- A résztvevl a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-an
Jjelen volit ¢és

- Az oktaté aital feltett szobeli kérdések legalabb 50%-dra
megfelel6 valaszt adott.

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek elvégzésérol szolé
| 1gazolas kiadasanak feltétele:

| A tananyagegység akkor tekintheté elvégzettnek, ha

- A résztvevd a tananyagegység Oraszaménak legalabb 80%-dn
1 jelen volt és

1 - Az oktato altal feltett szébeli kérdések legalabb 50%-4ra
megfeleld valaszt adott.

| 5. tananyagegység: Szervezési ismeretek elvégzésérsl szolo
| igazolas kiadasanak feltétele:

| A tananyagegység akkor tekinthet6 elvégzettnek, ha

| - A résztvevd a tananyagegység Oraszamanak legaliabb 80%-an
jelen volt és

- Az oktatd 4ltal feltett szobeli kérdések legaldbb 50%-ara
megftelel6 valaszt adott.

6. tananyagegység: Szamitdstechnika elvégzésérdl szdld igazolds
kiadasdnak feltétele:

A tananyagegység akkor tekinthet6 elvégzettnek, ha

- A résztvevd a tananyagegység Oraszamanak legalabb 80%-an
jelen volt és
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- Az oktatdo altal feltett szobeli kérdések legalabb 50%-éra
megfeleld valaszt adott.

Képzést lezaro vizsga eredményes teljesitése, mely 2 részb6l all:

1. rész: Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezel irasbeli
vizsga

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa: Az irasbeli feladatsor
teszt, essze es szamitasos tipusd feladatokbdl all.

Teszt feladatok: mindegyik alabbi témak6rbol minimum 4 kérdés:
-gazdasagi ismeretek

-tarsashazi jog

-polgari jogi ismeretek

-miiszaki ismeretek

-tarsashazkezeldi gyakorlati ismeretek

-szervezesi s kommunikacids alapfogalmak.

Esszé: 1 db esszé — a fenti szakmai teriiletek egyikéhez kapcsolédo
— kérdésre adott valasz kifejtése.

Szamitasos feladatok:

1 db kozds koltség Osszegszerliségének a meghatarozdsa: a
vizsgaz6 egy tarsashaz meglévd koltségeirdl, a kitelezettségekrsl
¢s a tényleges vagyoni allapotardl kap adatsort, amelyb6l meg kell
allapitania, hogy milyen osszegli kozos koltség fedezi a varhato
koltségeket, ilietve amellyel teljesiteni tudjdk a hitel torlesztését és
még felyjitasi célra is tartalmaz tartalékot.

1 db feladat: egyszerisitett mérlegben a  tarsashiz
kotelezettségeinek megallapitdsa: a vizsgizo kézhez kap egy
tarsashazi mérleget és abbdl kell levezetnie, hogy a tarsashaz
anyagi helyzete stabil vagy siirgds intézkedésre van sziikség,
tovabbd megéllapitja, hogy milyen koltségek feliilvizsgdlata
sziikséges az lizemeltetés biztonségossa tételéhez.

1 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idodtartam:
180 perc

| A vizsgatevékenység aranya a teljes vizsgan beliil: 60 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

| Az értékelés javitasi-értékelési titmutaté eldirasai alapjan torténik.
A vizsgateveékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a
megszerezhetd Gsszes pontszam legaldbb 60%-4t elérte,

2. rész: Projektfeladat

| A vizsgatevékenység megnevezése: Tarsashazkezeld kezelési terv

| A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

I A vizsgazé bemutatja az altala elbzetesen beny(ijtott tarsashaz
kezelési terv targyat képezd ingatlant, annak kezelését a
hasznositasi javaslattal egyiitt, tovabba rovid szakmai beszélgetés
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| keretében vélaszt ad az altala készitett tarsashaz kezelési tervvel
kapcsolatban felmeriils kérdésekre. A tarsashaz kezelési tervet a
keépzést zard vizsga idopontja el6tt legalabb 15 munkanappal
korabban be kell nyGjtani.
A vizsgazo altal valasztott tarsashaz kezelési terv:
Tartalmi kdvetelményei:
- Cimoldal
- Tartalomjegyzék
- A tarsashaz bemutatisa

muszaki leiras
0 kozos €s kiilon tulajdonok alakuldsa
i1 ajelenlegi kezelés ismertetése
[1 az ingatlan jelenlegi gazdasdgi-pénziigyi helyzete
- A tarsashéz éves elszamoléasa
- A tarsashazi k6z6s tulajdonra vonatkozé hasznositasi javaslat
- A tarsashaz koltségvetési tervezete
- Datum, alairas
- Fiiggelék
Formai kévetelményei:
G Kilalak: a dolgozat irdsos anyagat szdvegszerkesztd
programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az adott program
Jehetdségeit (oldalszamozas, fejlécek, lablécek és labjegyzetek,
tartalomjegyz€k, stilusok, képek, abrik, feliratok);
U A dolgozat szovegének meg kell felelnie a magyar helyesiras
szabalyainak.
(7 A dolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelmii kell, hogy
legyen, de ne haladja meg a 25 oldalt. A forrasmunkik a
mellékletben kerilljenek clhelyezésre - a dolgozat utén -, legfeljebb
5 oldal terjedelemben (mely a dolgozatnal megadott legfeljebb 25
1 oldalba tartozik bele).
U Ajanlott margdnagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, felsé és also
margok + 0,5 cm kétési margd;
0 Ajanlott betiijellemzék: Times New Roman vagy Times
betiitipusok, 12 pont nagysagt betiik;
] Ajénlott bekezdésjellemzék: sorkizart bekezdések 1,5 soros
| sorkdzok; ahol sziikséges elsé  sor vagy fligg6 behuzasok
{ hasznalata.
| U Egyoldalas nyomtatas.
| 1) Kotési forma: ajanlott forma a milanyag spiralozas.
U A dolgozat fuggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat
€s mas forrasfelsorolasokat.
[J A dolgozatot egy példany nyomtatott formdban és digitalisan, a
vizsgakdzpont altal meghatdrozott formatumban és moédon kell
leadni.
U A dolgozathoz csatolni kell a vizsgdzéi nyilatkozatot (ez a
dolgozat utolsé oldala), amelyben a vizsgdzé nyilatkozik arrél,

17 Szakértd szignoja

v



ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzo Egyesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felnéttképzési engedély szama: E/2020/000114
04134002 Tarsashazkezel6 szakmai képzés programja

1 hogy a projekt a sajat munkdja, azt a felsorolt forrdsok
| felhasznalasaval készitette el.

1 A vizsgatevékenység végrehajtasdra rendelkezésre 4llo idotartam:
| 20 perc

| A vizsgatevékenység aranya a teljes vizsgan belil: 40 %

| A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

- Betartja a tarsashaz kezelési tervre vonatkozo tartalmi és formai
| kovetelményeket

- Megteleldoen megismerte az adott tarsashaz adatait

Ertette a gazdalkodas menetét és az azzal kapcsolatos
| intézkedésekre megfeleld valaszt adott

| - Foglalkozott a hatralékok Osszegével és azok végrehajtasaval

| - Felyitdsi tervet a gazdasdgi helyzetnek megfelel iitemben
| Allitotta ossze

- Gondoskodott a tulajdonosok megfelelo tajékoztatasi rendszerérdl
- A projektben rogzitettek teljesitésc esetén az adott tarsashaz
iizemeltetése magasabb szinvonalra emelkedett-¢

- Elméleti ismereteit a tarsashdz kapcsan felmeriild fenntartisi,
| felnjitasi és lUzemeltetési feladatok ellatisa soran gyakorlatban is
| képes megvalositani

1 - Szakszertien fogalmaz

_ Munkajadval ald tudja  tadmasztani, hogy képes a
| tulajdonoskdz6sség és a jogszabaly altal eldirt elszdmoldsok
i elkészitésére

Hasznositasi  terv  kidolgozasaval képes koltséghatékony
{ megoldasokat javasolni a tulajdonkdzdsség szamara.

| A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a
| megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb 60 %-4t elérte.

| A szakmai keépzést lezard vizsga credményes teljesitcse esetén:
| képzd intézmény altal kiallitott Tarsashazkezelé Tanidsitvany,
{ melynek birtokdban képesité vizsgara bocsathaté valamely
| fiiggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban, ahol eredményes képesitd
| vizsga esetén képesitd bizonyitvany szerezhet6.

1. tananyagegység: Altalinos munkaiigyi, munkavédelmi,
balesetvédelmi, tilizvédelmi, kérnyezetvédelmi és higiéniai
ismeretek végrehajtasadhoz szilkkséges személyi feltételek:

- Felstfokt szakiranyh végzettség: Munkavédelmi mémdk vagy
Katasztrofavédelmi mémdk vagy Kdémyezetvédelmi mémok vagy
Elelmiszeripari mémok vagy Kozgazdész vagy Uzemgazdasz vagy
] Jogész vagy

- Pedagogiai felséfok végzettség és szakiranyl végzettség:
Munkavédelmi technikus vagy Tizvédelmi eléadd vagy
Tdarsashazkezeld vagy

18 Szakértd szignoja




ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzo Egyesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felndttképzési engedély szama: E/2020/000114
04134002 Tarsashizkezelé szakmai képzés programja

| - Szakirdnyll végzettség: Térsashazkezeld és legalabb 2 éves
1 szakiranyu szakmai gyakorlat

2. tananyagegység: Jogi alapismeretek végrehajtisahoz
| szilikséges személyi feltételek:
- Fels6fok szakirdny végzettség: Jogasz vagy

Pedagégiai felséfoku végzettség és jogi vagy Tarsashazkezeld
| végzettség vagy

- Szakirdnyd végzettség: Tarsashazkezelé és legaldbb 2 éves
szakiranyu szakmai gyakorlat

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek végrehajtasahoz
szilkséges személyi feltételek:

Felséfoku szakirdnyu végzettség: Kozgazdasz vagy Uzemgazdasz
vagy
- Pedagogiai fels6foku végzettség és gazdasigi vagy
Tarsashazkezeld végzettség vagy

- Szakirdnyh végzettség: Tarsashazkezelé és legalabb 2 éves
szakiranyl szakmai gyakorlat

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek végrehajtasahoz
sziikséges személyi feltételek:

Felsofoku szakiranyu végzettség: Miszaki mémok vagy
Epitészmérnok vagy Epitémémok vagy
- Pedagogiai  fels6foku  végzettség és  miszaki  vagy
Tarsashazkezeld végzettség vagy
- Szakiranyn végzettség: Tarsashazkezelé és legalabb 2 éves
szakiranyu szakmai gyakorlat

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek végrchajtasihoz
sziikséges személyi feltételek:

- Fels6foku szakiranyl végzettség: Kozgazdasz vagy Uzemgazdasz
vagy

- Pedagogiai fels6foku végzettség és gazdasigi  vagy
Térsashazkezel6 végzettség vagy

- Szakirdny végrettség: Tarsashazkezel6 és legalabb 2 éves
szakirdnyu szakmai gyakorlat

6. tananyagegység: Szamitastechnika végrehajtasahoz
szitkséges személyi feltételek:

- Felséfoku szakirdnyu végzettség: Informatikai mémnéok vagy
Informatikus vagy

- Pedagogiai felséfokii  végzettség és informatikai vagy
Tarsashazkezel6 végzettség: vagy

- Szakiranyl végzettség: Tarsashdzkezel6 és legalabb 2 éves
{ szakirdnyi szakmai gyakorlat
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S
.

_ tananyagegység: Altalanos munkaiigyi, munkavédelmi,
| balesetvédelmi, tizvédelmi, koérnyezetvédelmi és higiéniai
{ ismeretek végrehajtisahoz sziikséges targyi feltételek:
Oktatoterem

Csoportlétszamnak megfelel6 asztalok és székek

Laptop és projektor

Internet csatlakozas

{ 2. tananyagegység: Jogi alapismeretek végrehajtasahoz
sziikséges targyi feltételek:

Oktatoterem

Csoportlétszamnak megfeleld asztalok és székek

Laptop és projektor

Internet csatlakozas

Jogszabalygy(ijtemény

3. tananyagegység: Gazdasagi ismeretek végrehajtisahoz
sziikséges targyi feltételek:

Oktatéterem

Csoportiétszamnak megfeleld asztalok és székek

- Laptop és projektor

- Internet csatlakozas

4. tananyagegység: Miiszaki alapismeretek végrehajtasahoz
szikséges targyi feltételek:

- Oktatéterem

- Csoportlétszamnak megfeleld asztalok és székek

- Laptop és projektor

- Internet csatlakozés

- miiszaki rajzok, alaprajzok

5. tananyagegység: Szervezési ismeretek végrehajtasahoz
sziikséges targyi feltételek:

- Oktatdterem

- Csoportlétszamnak megfeleld asztalok és székek

- Laptop €s projektor

- Internet csatlakozas

6. tananyagegység: Szamitastechnika végrehajtasahoz
sziitkséges targyi feltételek:

- Oktatdterem

- Csoportletszamnak megfeleld asztalok és székek

- Laptop €s projektor

- Internet csatlakozas
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' A képZéSheZ nincs Szﬁkség egyéb speciélis feltételekre.

El6zetes mindsitést végzd felndttképzési szakért
neve: Varga Zoltan
nyilvantartasi szama; FSZ/2020/000389.

Alairasa; U@U{ ([’ ” .7 .....................................

Elozetes minésités helye: Békéscsaba

Elézetes mindsités id6pontja: 2021. majus 19.

Felnottképzd képviseletére jogosult személy

neve: Czibula Zoltan

QT‘;KA) ALFA SOSZ

gy A A Erdekvedy és Képzd Egyestilef

g @;’b{ﬁ ggﬁe saba, Dr. Becsey O, 1. 4/1.
Ao 'ég:f\9056982—2-04

Wi

Aldirasa: .\ 02, T Engedélyszbm: E2020000144, | . .
2 Banksz.: OTP: 11733003.20001120
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Szakérto vélemény

Varga Zoltan felnottképzési szakérté (Nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000389.) az
ALFA KISOSZ FErdekvédd és Képz6 Egyesilet altal készitett Tarsashazkezeld
megnevezesl képzési programot eldminésitem, mivel az megfele] a felnottképzésrol
sz0lo 2013. évi LXXVIL. torvény 12, § és a 04134002 szamu Tarsashazkezeld
megnevezésl szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzést megalapozéd
programkdvetelményben eldirtaknak.,

Datum: 2021. majus 19.
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